
ขั้นตอนการขอใชบริการรถยนตของคณะสังคมศาสตร (งานบริหารท่ัวไป)

พนักงานขับรถ (หนวยยานพาหนะ) หัวหนางานบริหารทั่วไป เลขานุการคณะฯ รองคณบดีฝายบริหารฯ คณบดีหนวยงานภายในคณะ

จุดเร่ิมตนที่ตองการใชรถ

ตรวจสอบเสนทางการ

เดินทางไปยังเปาหมาย

ประมาณการคาใชจาย

และตรวจสอบงบประมาณ

ประเมินการ

เดินทาง
จางเหมา

บริการรถ

ตรวจสอบตารางการใชรถ

ในระบบ SOC-MIS

รถไมวาง

รถวาง พนกังานขับรถวาง

ไปไมได

ไปได

ขออนมุัติใชรถในระบบ

SOC-MIS
จัดสรรรถและพนักงานขับรถ

พิจารณาอนุมัติ/

พิจารณาเสนอ

แจงพนักงานขับรถและเลขานุการเพื่อทราบดวยวาจา

พิจารณาอนุมัติ

อนุมัติกรณีเดินทาง

ภายในจงัหวดัเชียงใหม
อนุมัติกรณเีดินทางออกนอก

จังหวัดเชียงใหม

แจงผูที่เก่ียวของเพ่ือทราบ

และเพ่ือพิจารณา

รับทราบผลการ

พิจารณาอนุมัติ

ทราบ

ไมอนุมัติ

แจงอาจารย/ผูท่ีขอใชรถเพ่ือ

ทราบและดําเนินการตอไป

อนุมัติ

- สถานที่เปาหมาย

- วันและเวลาเดินทาง

- จํานวนผูเดินทาง


